Администрация

Викуловского муниципального района
ОТДЕЛ  ОБРАЗОВАНИЯ

____________________________________________________________________
ПРИКАЗ

5 мая  2012 г.                        



                         
№ 46/2-ОД
с. Викулово

Об утверждении правил для 

руководителя образовательного

учреждения, на базе которого

организуется пункт проведения

 экзамена (далее ППЭ)


В соответствии с Методическими материалами по подготовке и проведению ЕГЭ в пунктах проведения экзамена в 2012 году, утвержденными директором ФГБУ «Федерального центра тестирования» от 29 февраля 2012 г. с  целью организации и проведения ЕГЭ в Викуловском районе


ПРИКАЗЫВАЮ:    
1. Утвердить правила для руководителя образовательного учреждения, на базе которого организуется ППЭ в соответствии с приложением.

2. Ознакомить с правилами руководителей МАОУ «Викуловская СОШ №1» (Лотов А.А.), МАОУ «Викуловская СОШ №2» (Вальтерова С.И.), МАОУ «Ермаковская СОШ» (Жарикова О.Ф.), на базе которых организованы ППЭ 531, 532, 533 (Лобкова О.Ю., заместитель начальника отдела образования).
3. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
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Начальник отдела образования                                                 Л.П. Решетникова

Приложение

к приказу от 5.05.2012 №46/2-ОД
Правила

для руководителя образовательного учреждения, на базе которого организуется ППЭ

1. Руководитель учреждения, на базе которого организуется ППЭ, обязан заблаговременно подготовить ППЭ к проведению экзамена:

· проверить соответствие всех помещений, выделяемых для проведения ЕГЭ, требованиям, установленным п.п. 32-34 Порядка проведения ЕГЭ, наличие санитарно-эпидемиологического заключения о соответствии санитарным правилам зданий, территорий, оборудования и иного имущества;
· обеспечить аудитории для проведения ЕГЭ, заметным обозначением их номеров; 

· установить 15 посадочных мест в аудиториях;

· обеспечить каждое рабочее место в аудитории заметным обозначением его номера;

· убрать (закрыть) в аудиториях стенды, плакаты и иные материалы со справочно-познавательной информацией по соответствующим общеобразователь​ным предметам;

· предусмотреть аудитории для лиц, сопровождающих участников ЕГЭ, представителей СМИ, общественных наблюдателей и других лиц, имеющих право присутствовать в ППЭ в день проведения ЕГЭ;

· обеспечить надежную изоляцию аудиторий, в которых будет проходить ЕГЭ, от помещений и аудиторий, не используемых для ЕГЭ (закрыть и опечатать);

· подготовить ножницы для вскрытия специальных доставочных пакетов с экзаменационными материалами (далее – доставочные спецпакеты), штамп «Бланки ЕГЭ сданы» или печать (штамп) учреждения, на базе которого организуется ППЭ; 

· выделить помещение для руководителя ППЭ, оборудованное телефонной связью, принтером и персональным компьютером с необходимым программным обеспечением для автоматизированного распределения участников ЕГЭ и организаторов по аудиториям для проведения экзамена (если такое распределение производится в ППЭ)
, принтером;
· обеспечить размещение в ППЭ и функционирование в день экзамена пунктов медицинской помощи и охраны правопорядка;

· за день до экзамена проверить пожарные выходы, средства первичного пожаротушения, иметь комплект ключей от всех рабочих аудиторий;

· при проведении экзаменов по иностранным языкам обеспечить все аудитории звуковоспроизводящими средствами для прослушивания дисков с экзаменационными заданиями;

· подготовить черновики, проставив печать (штамп) ОУ для участников экзамена из расчета по 2 (два) листа на каждого участника ЕГЭ в соответствии с информацией о количестве участников ЕГЭ, назначенных на экзамен в данный ППЭ;

· за 1 день до проведения ЕГЭ совместно с руководителем ППЭ, оформить протокол готовности ППЭ к ЕГЭ (форма ППЭ-01 – см. СбФ).

2. Для участников ЕГЭ с ОВЗ ППЭ должен быть оборудован с учетом их индивидуальных особенностей согласно п. 32 Порядка проведения ЕГЭ и методическим рекомендациям по организации и проведению ЕГЭ для лиц с ограниченными возможностями здоровья, приложение к письму Рособрнадзора от 05.03.2010 № 02-52-3/10-ин. 

3. Руководитель учреждения, на базе которого организуется ППЭ, обязан присутствовать в ППЭ в день экзамена и оказывать содействие руководителю ППЭ по техническим вопросам эксплуатации выделенных помещений. 
� Стандартное ПО, а также ПО для проведения автоматизированного распределения участников ЕГЭ и организаторов по аудиториям, устанавливаемое техническим специалистом по указанию руководителя ППЭ.





